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Todas las opciones de esta herramienta estan asociadas a una cuenta de Google, de manera que

tanto el profesor como los estudiantes deberan tener su Gmail, y su cuenta de Google actuard como su
identificador.

Cdémo crear una clase con Google Classroom

Para acceder a Google Classroom, tan sélo tenemos que acceder mediante el cuadro de aplicaciones
Google situado a la izquierda de nuestro icono de usuario y mediante la barra de desplazamiento o la
rueda del raton, bajar hasta localizar el icono del aplicativo

Sobre Google  Tienda Gmall  Iméagenes EE:L —a

o [

Document Hojas de c Presentac.

N C
Go gle a O

Cuadro aplicaciones google

| |
!r' Google Ke... Jamboard
Buscar con Google Voy a tener suerie ~
Earth Coleccion..

Ofrecido por Google en: catala galego suskara

Mas de Google

At [Ermmens 4=~ fynciona la Busqueda Privacidad Condiciones Configuracién
https://dlassroom.google.com/7authuser=0
@ PROPOSTA D'HOR...xIsx ~ @ PROPOSTA D'HOR...xlsx ~ Mostrar todo x

o0 mediante la URL classroom.google.com ,con nuestro correo electrénico, ya sea nuestra cuenta
personal 0 uno que hayamos creado especificamente para las clases si no queremos desvelar el
nuestro. A partir de ahi, ya estaremos dentro.
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Google Classroom

Classroom permite a alumnos y profesores ahorrar tiempo, comunicarse y
organizarse. Mas informacion

En la parte superior derecha nos sale un icono de “+”, en el cual podremos apuntarnos a una clase si
somos un alumno, o crear una clase si somos un profesor.

M S Clases X | A% Google Classroom: comodar X | G comoentraraclassoomgec X | G Apuntarseaunaclasecomo X | G Iniciar sesion en Classroom - X | =+ = X
& - C {) @ classroom.google.com/u/0/h e rﬁlﬂ &k © @ z
it Aplicaciones €9 Softcatala | Informa... ] Recursosculturals... @ Sede Electrnicade.. [ Descarregues:Link.. gm Catilogo de cursos... Herramientas Google G, Recursos educativo... »

+ = (@

= Google Classroom

Apuntarse a una clase

Crear una clase

N AN
Bellavista Inf. N2 Bellavista Inf. N3 & 19 FIT Almacenes Inte... %

5 alumnos 11 alumnos 6 alumnos

Aumenta tu producti...

9 alumnos

®

En nuestro caso pulsaremos en crear una clase, leeremos y aceptaremos las condiciones de uso.
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Para crear una clase, podemos crear un nombre de clase, seccion, materia, y aula. Gracias a ello, los
estudiantes pueden identificar comodamente las asignaturas y las clases.

Crear una clase

Nombre de la clase (obligatorio)
Prueba Creacion Clase

Seccion

Materia

Cancelar  Crear

Tras rellenar, pulsaremos crear y esperaremos a que finalice el proceso de creacion. A partir de ahi, ya
tendremos nuestra clase creada, con el Cédigo de la clase que tendremos que dar a los alumnos para que
entren.

= Prueba Creacion Clase Tablon Trabajo de clase Personas Calificaciones @ i @

Prueba Creacion Clase

Cadigo de la clase dygcvvr [ ]

Seleccionar tema
Subir foto

-
«~

i
Fecha de entrega ; Comparte aigo con tu clase
proxima 2

No tienes ninguna tarea
para esta semana

Comunicate con tu clase aqui
Ver todo
D Crea y programa anuncios.

@ @ Responde a las publicaciones de los alumnos
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Tras crear tu nueva clase, podras entrar en ella. Cuando lo hagas, lo primero que haras sera acceder al
tablon principal con el resumen de toda tu clase. Arriba del todo puedes ver que hay varias pestafias con
secciones en las que tienes que entrar. Pero en el tablén ya tendras acceso directo a crear y programar
anuncios, escribir publicaciones normales o responder a las de los alumnos.

Una vez dentro podemos personalizar la imagen del curso, seleccionaremos uno de los temas propuestos

o también tenemos la posibilidad de subir una imagen propia.

= Prueba Creacion Clase Tablon Trabajo de clase Personas

Prueba Creacion Clase

Cadigo de la clase dygcvvr [ ]

Fecha de entrega
proxima

i ~
Comparte algo con tu clase

No tiene:

para est

Comunicate con tu clase aqui
Ver todo

D Crea y programa anuncios.

@ @ Responde a las publicaciones de los alumnos

Configurar una clase

Haz clic en tu clase ’ Ajustes

= Prueba Creacién Clase Tablén Trabajo de clase Personas

Calificaciones {S}

&

Seleccionar tema
Subir foto

1l

Calificaciones

Nos apareceran tres secciones de configuracion: detalles de la clase, general y clasificaciones.

Detalles de la clase: Donde podremos modificar o cumplimentar los datos de informacion de la clase.
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Detalles de la clase

Mombre de la clase (obligatoric)
Prueba Creacidon Clase

Descripcion de la clase
En esta aula encontrareis todas las materias que trabajdis

Seccian

Aula

Materia

General: Donde podremos configurar que podraan hacer los alumnos en el tablon

General

Cddigo de la clase dygovwr -
Tablén Los alumnos pueden publicar y comentar -
Trabajo de clase en el tablén de anuncios Mostrar notificaciones contraidas -

Mostrar elementos eliminados
Solo los profesores pueden ver los elementos eliminados.

Calificaciones: Podemos escoger un sistema de puntuacion para los trabajos a presentar.
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Calificaciones

Calculo de calificacion

Calculo de calificaciones generales

. . . g Sin calificacion general -
Elige un sistema de calificacion. Mas informacion

Mostrar calificacién general a los alumnos

Categorias de calificacion

Afadir categoria de calificacion

Configurar las calificaciones

Si vas a usar un sistema de calificacion, puedes elegir entre Puntuacion total o Ponderada por categoria.
En ambos casos las calificaciones se calculan automaticamente y puedes activar la opciéon que permite
mostrar la calificacién general a los alumnos.

Si no quieres usar un sistema de calificacion, puedes elegir la opcion Sin calificacion general. Las
calificaciones no se calcularan y los alumnos no podran ver su calificacion general.

También puedes organizar el trabajo de clase en diferentes categorias de calificacion, como Redacciones,
Deberes y Exadmenes. Por ejemplo, si tu clase tiene cuatro tareas de redaccion, puedes organizarlas dentro
de la categoria Redacciones.

Solo se pueden afladir sistemas de calificacion y crear categorias de calificacidon en la versién web
de Classroom.

Acerca de los sistemas de calificaciéon

Si quieres que las calificaciones se calculen autométicamente y que los alumnos vean su calificacion
general, puedes elegir entre las opciones Puntuacion total o Ponderada por categoria.

Puntuacion total

La calificaciéon general se calculara automaticamente dividiendo la puntuacion total que consiga un alumno
entre la puntuacion maxima que se puede obtener en una clase y convirtiendo el resultado en un valor
porcentual. Puedes crear categorias de calificacion y definir los puntos del trabajo de clase en cada
categoria. Por ejemplo:
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Categoria Redaccidn|Categoria Examen|Puntuacion del alumno/puntuacion maxima|Calificacion general
Redaccién 1: 90/100 |[Examen 1: 95/100 [185/200 92,5 %

En esta tabla se indica que un alumno obtuvo 90 puntos sobre 100 en una redaccion y 95 puntos sobre 100
en un examen. El alumno consigui6 un total de 185 puntos de los 200 que se pueden obtener como
maximo en la clase. Al dividir los valores y multiplicar el resultado por 100, se obtiene una calificacion
general del 92,5 %.

Ponderada por categoria

Puedes asignar pardmetros de ponderacion (porcentajes) a las diferentes categorias de calificacion para
gue se calcule automaticamente la calificacion general. Estos son los pasos que sigue este sistema para
calcular la calificacion:

1. Busca la media de un alumno en cada categoria dada.

2. Multiplica la media de cada categoria por su pardmetro de ponderacion (una cifra con decimales).
Los resultados son las puntuaciones de dichas categorias.

3. Suma las puntuaciones de todas las categorias para calcular una calificacion general sobre el
100 %.
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Categoria Redaccion: 50 % de la Categoria Examen: 50 % de la Calificacion general sobre el
calificacion calificacion 100 %
Redaccién 1: 70/100 Examen 1: 90/100
Redaccién 2: 80/100 Examen 2: 100/100
e (70 +80)+2 =75 (media) e (90 +100) + 2 = 95 (media)
e 75x05=375 e 95x05=475
Puntuacién por categoria = 37,5 % Puntuacién por categoria =47,5%  |Calificacién general:
37,5+475=85%

En la tabla se muestra la calificacion ponderada por categoria. En la categoria Redaccion, el alumno tenia
una media de 75. Al multiplicarla por el parametro de ponderacién de la categoria (0,5), se obtiene un

37,5 % en la categoria Redaccion. En la categoria Examen, el alumno obtuvo una media de 95. Al
multiplicarla por el pardmetro de ponderacion de la categoria (0,5), se obtiene un 47,5 % en la categoria
Exadmenes. Después de sumar las puntuaciones de las dos categorias (37,5 + 47,5), el alumno obtiene una
calificacion general del 85 %.

Configurar un sistema de calificacion

Después de seleccionar un sistema de calificacion, puedes afiadir categorias de calificacion. Son
obligatorias en el caso de la opcién Ponderada por categoria, pero también se pueden utilizar con las
opciones Puntuacion total o Sin calificacion general.

Seleccionar un sistema de calificacion

Solo puedes elegir sistemas de calificacion en la version web de Classroom.

1. Hazclicentuclase * Ajustes
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2. Elige una de las opciones que aparecen junto a Calculo de calificaciones generales:

e Sin calificacién general: no se calculan las calificaciones de los alumnos, y no podran ver
su calificacion general.

e Puntuacion total: se divide la puntuacion total obtenida entre la puntuacién total maxima
gue se puede obtener. Puedes activar la opcion que permite mostrar la calificacién general a
los alumnos.

e Ponderada por categoria: suma las puntuaciones obtenidas en diferentes
categorias. Puedes activar la opcién que permite mostrar la calificacién general a los
alumnos.

Calificaciones

Calculo de calificacion

Caélculo de calificaciones generales

- i . . Sin calificacion general
Elige un sistema de calificacion. Mds informacicn

e Puntuacion total
Mostrar calificacion general a los alumnos

Ponderada por categoria
Categorias de calificacion

Afadir categoria de calificacion

3. (Opcional) Para que los alumnos puedan ver la calificacion general en su pagina de perfil, haz clic
en Mostrar.

Nota: Esta opcion no esta disponible si el calculo de calificaciones esta definido como Sin calificacion general.

Calificaciones

Calculo de calificacion

Calculo de calificaciones generales
Elige un sistema de calificacion. Mas informacion

Mostrar calificacion general a los alumnos @

4. Haz clic en Guardar, situado en la esquina superior derecha.

Puntuacion total -
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Crear categorias de calificacion para las opciones sin calificacion general o puntuacién

Para estas opciones, se asignan puntos predeterminados a las categorias de calificacién que crees.

Nota: Solo se pueden crear categorias de calificacién en la version web de Classroom.

1. Hazclicentuclase * Ajustes

E— @

2. Junto a Calculo de calificaciones generales, selecciona Sin calificacién general o Puntuacién
total en el mend.

Calificaciones

Calculo de calificacion

Célculo de calificaciones generales

L B Sin calificacion general
Elige un sistema de calificacion. Mas informacion

- 2 Puntuacidn total
Mostrar calificacion general a los alumnos

Ponderada por categoria
Categorias de calificacion

Anadir categoria de calificacion

3. En Categorias de calificacion, haz clic en Afiadir categoria de calificacion.
4. Introduce una categoria de calificacion.
5. Introduce un nimero entero en Puntos predeterminados.

Categorias de calificacion

Prueba 100

Afadir categoria de calificacion

6. (Opcional) Repite los pasos del 4 a 6 para afiadir otra categoria de calificacion.

[

Carles Martin Puchecha



http://creativecommons.org/licenses/by-nc-sa/4.0/

D comTaL®

GOOGLE CLASSROOM

7. Enla esquina superior derecha, haz clic en Guardar.
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Crear categorias de calificacion para la opcion Ponderada por categoria
Para esta opcion, se asignan porcentajes a las categorias creadas.

Nota: Solo se pueden crear categorias de calificacién en la version web de Classroom.

1. Hazclicentuclase * Ajustes

E— @

2. Junto a Calculo de calificaciones generales, selecciona la opcién Ponderada por categoria en el
menda.

Calificaciones

Calculo de calificacion

Cilculo de calificaciones generales

. Sin calificacién general
Mas informacion

e Puntuacién total
Mostrar calificacién general a los alumnos

) Ponderada por categoria
Categorias de calificacion

Anadir categoria de calificacion

3. En Categorias de calificacion, haz clic en Afiadir categoria de calificacion.
4. Introduce una categoria de calificacion.

5. Introduce un nimero entero en Porcentaje.
Categorias de calificacion

Las categorias de calificacién deben sumar el 100 %

ate = fica Porcentaje

Prueba 50 %|
Resto 50 %

Afadir categoria de calificacion

6. (Opcional) Repite los pasos del 4 a 6 para afiadir otra categoria de calificacion.

7. Enla esquina superior derecha, haz clic en Guardar.

Nota: Para poder guardar tus ajustes, el porcentaje de las categorias debe sumar un total del
100 %.
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Eliminar una categoria de calificacion

Puedes eliminar categorias de calificacion; si lo haces:
e Se elimina la categoria de calificacion del trabajo de clase correspondiente.
¢ No se elimina el trabajo de clase en si.

1. Haz clic entu clase * Ajustes

= — =

2. Haz clic en Eliminar * junto a la categoria de calificacién que quieras eliminar.

3. Enla opcién de calificacion Ponderada por categoria, ajusta el resto de las categorias o afiade una
nueva para que el porcentaje total sea 100 %.

4. Arriba, haz clic en Guardar.
Pestafias/Secciones de la apantalla principal de la clase.

En la parte superior de nuestra imagen de clase encontramos 4 secciones: tablén, trabajo de clase,
personas y clasificaciones.

= Prueba Creacion Clase Tablén Trabajo de clase Personas Calificaciones g @
c—

Prueba Creacion Clase

Cédigo de la clase dygevvr [ ]

Seleccionar tema
Subir foto

e

!u
Fecha de entrega omparte slgo con tu clas
proxima

No tienes ningu tarea
Comunicate con tu clase aqui
Ver todo

D Crea y programa anuncios.

@ @ Responde a las publicaciones de los alumnos
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Tablon: Como ya hemaos visto anteriormente, lo primero que haras sera acceder al tablén principal con el
resumen de toda tu clase. Arriba del todo puedes ver que hay varias pestafias con secciones en las que
tienes que entrar. Pero en el tablén ya tendras acceso directo a crear y programar anuncios, escribir
publicaciones normales o responder a las de los alumnos.

Si entras en la pestafia de Trabajo de clase, sera donde veas todas las tareas que hayas creado. Aqui,
puedes pulsar en el botdn Crear para empezar a crear contenido para tu aula, que pueden ser tareas o
preguntas, subir material u organizar todo el trabajo en médulos o unidades a través de la opcion

de Temas.

M Bl TrabsjodeclasedePrusbaC X G Configurar las calificaciones - % | B Google Classraom: quéesy - X | G Ayuda de Classroom X | G Configurar las calificaciones - X |+

<« C Y @ classroomgoogle.com/u/0/w/NTQyODU3NzcwOTha/t/all Bk o @ &

i Aplicaciones €9 Softcatals | Informa... Google Classroom:.. G Ayuda de Classroom [ Recursos culturals... @ Sede Electrénica de... Descarregues:iLink.. g Catdlogo de cursos. »

= Prueba Creacion Clase Tablén Trabajo de clase Personas Calificaciones @

Crear [F) Google Calendar [ Carpeta de Drive de la clase

'

Tarea
Tarea de cuestionario eaqul
Pregunta

Material
nmoédulos o unidades a través de temas

noEnm

Reutilizar publicacion

es que lo vean los alumnos
Tema

i

@

Si eliges la opcion de crear tareas, entraras en la ficha de creacién donde puedes poner un titulo y
descripcién. Mas abajo podras adjuntar archivos de tu PC, y crear diferentes tipos de documentos
ofimaticos con las herramientas de Google. A la derecha puedes especificar las fechas de entrega, el tema
al que pertenece los puntos que se obtienen y subir una guia de evaluaciéon. Aqui eres tu quien debe
tomarse su tiempo para familiarizarse con el proceso y configurar las tareas.
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En cambio, si eliges la opcidn de subir material, podras adjuntar archivos desde un enlace, desde tu
ordenador, desde Google Drive o subir videos de YouTube. Este es material didactico que tus alumnos
podran utilizar para estudiar, y a la derecha puedes especificar si pueden verlo todos los alumnos o sélo
algunos, y especificar el tema.

X Moterial .

D — Para

Ningun tema -

B Aracie + Crem

Si entras en la pestafia de Personas podras afiadir nuevos alumnos y profesores a tu clase invitdndoles a
través de sus correos de Gmail, que enlazan a sus cuentas de Google. En esta lista también puedes
gestionar alumnos silenciandolos o enviandoles correos.
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Por ultimo, si entras en Calificaciones veras las notas de cada alumno dependiendo de como hayas ido
calificando sus tareas.

— [ es |
= Prueba Creacion Clase R @
Tablén Trabajo de clase Personas Calificaciones

—_—
n fecha Mafana ir
¢Que es Como te prueba
Calificacion Ul llamas

( TIC Tl

Ordenar por apellidos « general e 100 Je 10 T

- Mediade laclase 90 100 100 70
& Carlos Martin 90 100 100 70

(O]

Este manual es un pequefio tutorial general de como funciona Google Cassroom, la mayor parte de la
informacién ha estado extraida de la ayuda de Google (pulsad agui, por si queréis profundizar mas, es una
herramienta muy potente que combinada con hojas de célculo de Google, mas ciertos complementos como
el Flubaroo o Corubrics, se convierte en un proceso de correccion y evaluacion.)
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